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FACULDADE ALIANCA DO MARANHAO - FAMAR
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Trabalho de Concluséo de Curso - TCC, como atividade académica, constitui
requisito parcial para a obtencdo de grau nos cursos que 0 apresentem como
componente curricular, e representa o resultado de um processo de investigagao
cientifica.

Art. 2° Para efeito deste Regulamento, o Trabalho de Conclusdo de Curso
corresponde aos produtos finais dos componentes curriculares Trabalho de
Conclusédo de Curso, de acordo com a matriz curricular de cursos a distancia

oferecidos pela Faculdade Alianca do Maranhdo — FAMAR.

CAPITULO Il
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 3° O Trabalho de Concluséo de Curso, tendo como finalidade primeira estabelecer
a articulacdo entre o ensino e a pesquisa, ao tempo em que estimula a atividade de
produgéo cientifica e técnica, tem por objetivos:

| - Proporcionar ao discente a oportunidades para aprimorar a capacidade de analisar
e interpretar criticamente fatos e ocorréncias da realidade na sua é&rea de
conhecimento; desenvolver uma atitude investigativa e reflexiva;

Il - Desenvolver as habilidades de expressao escrita na producédo de texto cientifico;
[l - Socializar resultados, apresentando-os a comunidade académica.

Art. 4° Inicia-se o processo de producgéo do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC
com o discente planejando e executando as etapas de um projeto de pesquisa, de
preferéncia, elaborado como produto final das componentes -curriculares de
orientacdo metodoldgica para a pesquisa e voltado para a area de conhecimento para

a qual se direcionam os objetivos do curso.
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Paragrafo Unico. O TCC apresentado sob a forma de artigo cientifico deve
caracterizar-se como producéo individual do discente.
Art. 5° O TCC deve estar inserido no contexto das propostas curriculares dos cursos
superiores de graduacdo, e atender as disposicfes da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), deste regulamento e das normas internas do curso e
deverd ser apresentado a Banca Examinadora para andlise e avaliacdo, conforme se
estabelece no Capitulo VII deste regulamento; ser submetido a defesa do tema pelo
(a) autor (a) perante a referida banca, em sessao publica, condicdo esta que devera
ser expressa nas normas internas da Faculdade Alianga do Maranhao — FAMAR.
Art. 6° O discente devera contar, em todas as etapas de realiza¢cdo do TCC, com o
regular acompanhamento de um professor-orientador indicado, preferencialmente,
entre os docentes da Faculdade Alianca do Maranhdo — FAMAR, na forma do disposto
no Capitulo VIII deste regulamento.

Paragrafo Unico. A indicacdo do professor-orientador devera ser realizada

pela Coordenacao de Trabalhos de Curso.

CAPITULO Il
DA SUPERVISAO E COORDENACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 7° A supervisdo e o acompanhamento das atividades relacionadas ao TCC séo
de responsabilidade da Coordenacédo de Trabalhos de Curso, cabendo a essa
coordenacao:

| - O estabelecimento das instru¢cdes para a elaboracao e avaliagdo do TCC, as quais,
atendendo as normas deste regulamento, devem detalhar as particularidades do
trabalho final do discente, conforme a area de conhecimento e as especificidades do
Curso;

Il - O acompanhamento, junto aos professores-orientadores, do andamento das
atividades de orientacdo do TCC, quanto aos prazos para o desenvolvimento dos
projetos de pesquisa e entrega da versao final, buscando evitar qualquer prejuizo

guanto as datas de diplomacéo dos concluintes;
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Il - A identificacéo de instituicbes publicas ou da iniciativa privada para a celebragéo
de parcerias, convénios e/ou autorizagado que permitam o desenvolvimento de projetos
de pesquisa pelos discentes inscritos na atividade Trabalho de Conclusdo de Curso
ou componente curricular similar; e

IV - A realizacao de atividades abertas & comunidade académica (reunides, encontros,
palestras, seminarios, entre outros), envolvendo os professores-orientadores e seus
orientandos para, num processo de socializacdo, promover a troca de experiéncias,
divulgacdo dos temas trabalhados e das fases de desenvolvimento dos projetos no
decorrer do processo de elaboracdo dos Trabalhos de Curso.

Art. 8° Na auséncia da Coordenacao de Trabalhos de Curso, as atribuicdes a ela

destinadas serao realizadas pela Coordenacao do Curso.

CAPITULO IV
DO PROFESSOR-ORIENTADOR

Art. 9° O professor-orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso, nos termos
previstos no Art. 6°, devera ter formacdo académica na area do projeto de pesquisa
do discente-orientando, titulagio minima em nivel de especializacdo e com
reconhecida experiéncia profissional no campo temético em que se enquadra o
referido projeto.

Art. 10. Na elaboracdo do TCC, desde que com a anuéncia do professor-orientador,
da Coordenacéo do TCC e da Coordenacéo de Curso, o discente podera contar com
um coorientador, docente com reconhecida experiéncia na area especifica do projeto
de pesquisa, pertencente ou ndao ao quadro de professores da Instituicdo.

Paragrafo Unico - Para as fun¢Bes de coorientador do trabalho académico, cuja
insercao se dara por indicacéo do discente e a convite de representante da Faculdade
Alianca do Maranhao — FAMAR, nao se depreende qualquer compensacéo financeira
ou vinculo por parte da Instituico.

Art. 11. A distribuicdo de encargos de orientagao de cada discente, de acordo com as
normas internas da Faculdade Alianca do Maranhdo — FAMAR, devera ser feita,

preferencialmente, por area tematica dentre os docentes qualificados para tal funcéo,



devendo observar a carga horaria do docente e as condi¢des para a orientacao dos
estudantes sob sua responsabilidade.

Art. 12. O professor orientador tera como sua responsabilidade:

| - Definir junto com o orientando, quando necessario, o tema do Trabalho de
Concluséo de Curso, acompanhando-o até a etapa final do estudo; manter contatos
com a Coordenacédo do TCC para esclarecimentos e orientacdes relativas ao seu
trabalho, quando necessario;

Il - Prestar atendimento ao(s) discente(s)-orientando(s), distribuindo as horas-
aula/semestre, na forma do Art. 11, conforme cronograma de orientacao, observando
0 prazo para o desenvolvimento dos projetos e respectiva data final para a entrega e
avaliacdo do Trabalho de Conclusao de Curso;

[l - Encaminhar a Coordenacdo do TCC, nos prazos determinados, devidamente
preenchidos e assinados os documentos referentes ao controle de frequéncia e
avaliacdes do discente-orientando, conforme as normas internas do Curso para esta
etapa do trabalho académico;

IV - Participar, obrigatoriamente, das Bancas Examinadoras quando seu(s)
orientando(s) tenha(m) sido o(s) autor(es) do TCC sujeito a avaliacao; e

V - Cumprir e fazer cumprir este regulamento e outras normas especificas da
Coordenacéo de Curso sobre o assunto.

Art. 13. A substituicdo do professor-orientador, em qualquer etapa da elaboracao do
TCC, podera ser permitida, por motivo de forca maior e sob o aval da Coordenacéao
do TCC, referendado pela Coordenacéo de Curso, observando-se, rigorosamente, a
coincidéncia de datas do afastamento do entdo titular e do compromisso formal de

assunc¢ao como orientador por outro docente.

CAPITULO V
DOS DISCENTES-ORIENTANDOS

Art. 14. O discente, no desenvolvimento do Trabalho de Conclusédo de Curso, devera:
| - Submeter ao professor orientador o projeto de pesquisa, na forma do Capitulo V

deste regulamento e o plano para execug¢éo do TC;
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Il - Atender ao cronograma elaborado em conjunto com o seu orientador para
discusséo, andlise e adocdo de medidas necessérias, visando o aprimoramento do
trabalho;

Il - Comparecer as reunides por convocacdo do professor orientador, da
Coordenacéo do TCC ou da Coordenacao de Curso;

IV - Elaborar a versao final do TCC para fins de avaliacdo, de acordo com as normas
internas do Curso, atendendo as instru¢cdes especificas e correlatas da Associacédo
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT para a apresentacao de trabalhos académicos;
V - Comparecer em data e local determinados, desde que previsto nas normas
internas do seu Curso para a apresentacdo oral do trabalho, de acordo com o
calendario estabelecido pelo coordenador da disciplina, ou pela Coordenacédo de

Curso.

CAPITULO VI
DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 15. O projeto de pesquisa, de plena responsabilidade do discente, para o seu
desenvolvimento, estd sujeito a aprovacdo pelo professor-orientador, desde que
atendidos os critérios estabelecidos pela Coordenacdo do TCC, inclusive o
cronograma definido e aprovado para o semestre académico.

Art. 16. A fim de garantir o ineditismo da pesquisa, a aprovacdo do projeto esta
condicionada a inexisténcia de trabalho ja apresentado com uma abordagem similar,
ressalvando-se o caso, quando, com o aval do professor-orientador, se caracterize
um tratamento diferenciado para 0 mesmo tema.

Art. 17. A alteracdo da proposta inicial podera ser acatada, desde que a(s)
mudanca(s) solicitada(s) pelo discente e aceita(s) pelo seu professor-orientador,

permita(m) a finalizacdo do TCC no prazo estabelecido.

CAPITULO VII
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 18. A Banca Examinadora do TCC, mediante indicacdo da Coordenacdo de

Curso, ouvida a Coordenacgéo do TCC, devera ser composta pelo professor-orientador
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e por dois outros docentes em exercicio, com titulagdo minima de especializacao,
reconhecida experiéncia como professor e/ou como pesquisador na area em foco.

81° Na composi¢cdo da Banca Examinadora podera ser incluido um membro
escolhido entre os professores de outras Instituicdes de Ensino Superior vinculado a
area de abrangéncia da pesquisa.

82° O Coordenador de Curso, ao indicar os professores para a composi¢cao da
Banca Examinadora, excetuando-se os casos dos professores-orientadores, cuja
presenca € obrigatoria, deve buscar manter a equidade no nimero de indicacdes,
limitando a participacdo de cada docente em, no maximo, 05 (cinco) comissdes por
semestre académico.

83° A banca examinadora somente podera instalar-se com a presenca de trés
membros.

84° Todos os professores do Curso podem ser convocados a participar de

banca examinadora, preferencialmente em suas respectivas areas de atuacao.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO E AVALIACAO DO TC

Art. 19. O produto final do TCC a ser apresentado para avaliagdo, seja na sua
composi¢do como artigo cientifico, devera ser elaborado, expressamente de acordo
com estas disposi¢cdes, com as normas internas da Faculdade Alianca do Maranhédo
— FAMAR e instrucfes correlatas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT em vigor.

Art. 20. De acordo com a especificidade do projeto de pesquisa e respectiva
abordagem do tema/problema, o produto final do TCC pode resultar em:

| - Teorizacdo sobre o tema pesquisado nas diversas fontes de referéncia bibliografica
e/ou eletronica;

Il - Base tedrica e aplicacéo pratica em trabalho de campo ou de laboratoério, desde
gue atendidas a abrangéncia e compatibilidade do trabalho quanto a area de estudo
e tempo destinado a realizacdo do TCC;

[l - Andlise de situacao caracterizada como estudo de caso; ou

IV - Desenvolvimento de teoria ou de doutrina referente a determinado objeto de

estudo.
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Art. 21. O Coordenador do TCC devera elaborar calendario, fixando os prazos para a
entrega do trabalho final para avaliagdo e/ou apresentacdo e defesa oral do TCC,
guando previsto este evento nas normas internas de cada Curso.

Paragrafo Unico. As datas de que trata o caput deste artigo deverdo ser

comunicadas a Coordenacao de Curso para insercdo no calendario da Faculdade
Alianca do Maranhdo — FAMAR, sem prejuizo de outras atividades ou eventos ja
programados.
Art. 22. A versao final do TCC, atendendo data fixada em cronograma especifico
devera ser entregue a Coordenacédo do TCC, em trés vias impressas, até 30 (trinta)
dias que antecedem a data do final do semestre letivo para encaminhamento aos
membros da Banca Examinadora que emitirdo parecer conclusivo e nota final.

Paragrafo Unico. Compete & Coordenacéo do TCC estabelecer cronograma
para:

| - Devolugdo do TCC pela Banca Examinadora a Coordenacao de Curso e,
encaminhado ao discente para acréscimos ou alteracdes ao texto, se necessarios;

Il - Cumprimento pelo discente das recomendacfes da Banca Examinadora e
apresentacao do TCC, sem prejuizo da data de encerramento do semestre letivo.
Art. 23. A Banca Examinadora devera dispor de orientacdo para aplicacao uniforme
dos critérios de avaliacdo dos TCC, abordando entre outros aspectos:
| - Conteudo, fidelidade ao tema e metodologia adotada no desenvolvimento do
trabalho;

Il - Coeséo e coeréncia do texto e atendimento a norma padrao da lingua portuguesa,;
[l - Estrutura formal do artigo, quando for o caso, de acordo com as normas técnicas
para o trabalho académico; e

IV - Estruturacéo dos trabalhos produzidos na forma do Art. 3 deste Regulamento.
Art. 24. Sera aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a 5,0 (cinco),
valor obtido pela aplicagdo da média aritmética das notas individuais atribuidas ao seu
trabalho pelos membros da Banca Examinadora, para cujo resultado, ndo sera
permitido qualquer recurso para a reviséo e/ou alteragao das notas consignadas.
Art. 25. O resultado da avaliacdo do TCC, de acordo com as normas especificas do

curso, devera ser registrado, conforme as seguintes condicdes:
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| - ApOs o0 encerramento da etapa de arguicdo, individualmente, por cada examinador,
levando em consideracdo o trabalho escrito, sua exposicdo oral e as respostas as
arguicdes da banca examinadora.
Il - Seréo utilizadas fichas de avaliacdo individuais, para a atribuicdo das notas, nas
quais os membros da banca atribuirdo nota para cada item considerado, conforme
modelo em anexo.
[l - A nota final do académico serd o resultado da média aritmética das notas
atribuidas em cada item pelos membros da banca examinadora, em ata
especialmente destinada para tal fim, na qual se explicitem os pareceres da Banca
Examinadora e a média final alcancada pelo discente;
IV - A nota deverd ser registrada diretamente na Caderneta de Disciplina pelo
Professor do TCC com base nos pareceres e fichas de avaliacdo dos examinadores,
arquivando-se esses documentos como prova documental da avaliacdo efetuada.
Paragrafo Unico. Para os fins previstos no caput deste artigo, as normas
internas do Curso deveréo definir o estilo da capa do TCC e, mesmo, quando inserida
qualquer diferenciacdo, devem ser observados os critérios de economia e
simplicidade.
Art. 26. O discente devera realizar a apresentacao oral e defesa publica da verséo
final do TCC, em data, local e horério a serem definidos pelo professor-orientador e
Coordenacéo do TCC juntamente com a Coordenacéo de Curso.
81° O discente, para a apresentacdo e defesa oral do TCC, podera dispor de
até trinta minutos para exposicao do seu tema, devendo solicitar com 72 (setenta e
duas) horas de antecedéncia o material de suporte a sua exposi¢cdo, desde que
disponivel na Faculdade.
82° No cronograma da apresentacao prevista no caput deste artigo, deve ser
destinado espago de tempo para criticas e comentérios da Banca Examinadora de até
20 minutos e para réplica pelo discente, quando couber.
Art. 27. O discente reprovado uma unica vez no trabalho de concluséo de curso, tera
oportunidade para nova defesa, em data determinada pela Coordenacao de Curso.
§1° Caso o discente ndo compareca a secao de apresentacao e defesa do TCC,
devera justificar o motivo e solicitar a Coordenacdo do TCC a designacdo de nova

data.
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§2° As justificativas de ndo comparecimento de discentes serdo avaliadas pela
Coordenacéo do Curso, que decidira pelo deferimento ou indeferimento do pedido.
Art. 28. O discente que ndo conseguir aprovacéo no Trabalho de Concluséao de Curso
ou em componente curricular afim devera matricular-se no semestre seguinte na
disciplina correspondente, podendo, no caso de Projeto de Pesquisa ou TCC manter
0 mesmo tema que vinha sendo desenvolvido ou pesquisado.

Art. 29. A colagéo de grau e o recebimento do respectivo diploma pelo discente ficam
condicionados, irrevogavelmente, a entrega da versdo final do TCC no prazo
estipulado e a obtencdo da nota minima para aprovacao, conforme se estabelece no

Art. 24 deste Regulamento.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. O presente Regulamento obedece integralmente ao que dispde o Regimento
Geral da Faculdade Alianca do Maranhdo — FAMAR.

Art. 31. Compete a Coordenacdo do TCC a elaboracdo de normas internas para a
apresentacao do trabalho académico.

Art. 32. Na forma da Lei n° 9.610/98, sdo reservados a Faculdade Alianca do
Maranhdo — FAMAR todos os direitos referentes a producéo cientifica dos discentes,
decorrentes da execucédo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo Unico. Ressalvando-se aspectos do direito autoral, excetuam-se
das recomendacdes inscritas no caput deste artigo, os trabalhos desenvolvidos pelo
discente com total independéncia em relacdo ao suporte da Faculdade Alianca do
Maranh&do — FAMAR.

Art. 33. O discente deve ter conhecimento das normas que regem a propriedade
intelectual, assumindo a responsabilidade civil e criminal decorrente, por qualquer ato
ilicito praticado quando da elaboracdo do trabalho académico em suas fases de
fundamentacéo teorica e/ou de execucao prética.

Art. 34. A solucédo de casos especiais ou considerados em regime de excecgéao, por
solicitacao do discente, sem exclusdo das demais instancias da Faculdade Alianca do
Maranhdo — FAMAR, em principio, € de competéncia da Coordenacdo do TCC,

juntamente com a Coordenacado de Curso, para andlise e parecer sobre o requerido,
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desde que comprove que o disposto neste Regulamento e nas normas especificas do
Curso e demais aspectos legais foram atendidos.

Paragrafo Unico. O fato gerador da solicitacdo seja caracterizado como de
forca maior; as requisicbes que demandem ajustes ou prorrogacdo de prazo na
conducdo do processo de producdo do TCC sejam devidamente justificadas pelo
discente e/ou pelo seu professor-orientador.

Art. 35. O presente Regulamento devera entrar em vigor na data de sua aprovacéo

pelo Conselho Superior da Faculdade Alianca do Maranhdo — FAMAR.



